CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THUONG MAT HA TAY Do_cl_a_p - Tw do - Hanh phic

Ha Npi, ngay 23 thang 02 nim 2017

QUY CHE LAM VIEC
TAIDAIHOI CO DPONG THUONG NIEN 2017

Can cu:

- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH 13 duwoc Quoc héi miée CHXHCN Viét Nam
thong qua ngay 26/11/2014 ¢6 hizu hee tir 01/07/2015 v cde ven ban huong
dan thi hanh cé lién quan,

- Piéuleé Cong ty ¢o phan Thiong mai Ha Tay.

Muc tiéu:
- Dam bao nguyén tac cong khai. cong bang va dan chu:

- Tao diéu kién thuén loi cho ¢dng tac to chire va tién hanh cude 1op Dai hoi dong
co dong thuong nién 2017.

Ban t6 chire kinh trinh Dai hoi dong ¢d dong thong qua Quy ché Jam viéc fai Dai
ho1 nhu sau:

I.  TRAT TU CUA CUQC HOP

1. Tait ca cac ¢d dong dén tham du hop Dai hoi dong cb dong Cong tv ¢b phag?2
Thuong mai Ha Tay phai mac trang phuc lich su. nghi¢m tic.

2. Cb dong khi vao phong hop phai ngdi dung vi tri hodc khu VG do Ban 16 chure da
quy dinh, tuyét déi tuan thu theo su sdp X€p vi tri ctia Ban 15 chc.

3. Khong hut thude 14 trong phong hop Dai hoi dong ¢o dong.

4. Khong ndi chuyén riéng, khong st dung dién thoai di don 2 trong lac dién ra cude
hop. Tét ca cac may dién thoai di dong phai duoc tit hoiic d< ché do im lang.

II. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOL:

1. Nguyén tic: C dong tham du hop mudn phat bicy y kién phéi dugc sw dong v
cua Chu toa.

2. Cach thire phat biéu: Co dong phat biéu ngén gon va tép trung vao dung nhirng
ndi dung trong tdim can trao doi, phu hop véi ndi dung chuong trinh ng hi su cua
cuoc hop da duge Dai hoi dong ¢o dong thong qua. Chu t:ch dean s¢ mp xép ch()
¢ dong phat biéu theo thtr tu dang ky, dong thoi gidi da] cac thic mic cia ¢b
dong Co dong khong nhic lai nhitng v kién da phar biéu trude. thoi gian phat
biéu khong qué 5 phit/ mét lan.

II. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN PE TAI DAI HOI

1. Céc van dé trong chuong trinh nghi su cua Dal hoi déu phai duoe the ng qua bang
cach biéu quyét truc tiép tai Dai hoi. Mdi cd dong hodc nguoi duge dy cuyén dén
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du Dai hdi duogc cap mot “The bidu quyét” ¢ ghi tén, ma s va sb luong cb phan
s hitu va/hodc dai dién s¢ hiru. The bidu quyét duge dong diu treo cua Cong ty.
Thé biéu quyét dung dé biéu quyét {At ca cac van dé tai Dai hoi bang phuong
phap gio the.

Thé 1€ biéu quyét
Mai ¢b phan s& hitu hodc dai dién so hiru trong ung v&i mot quyen bicu quyét;

Quyét dinh cta Dai hoi dong Co dong dugc thong qua khi co tur 65% trd 1én

tong sb phiéu biéu quyét cla cac cO dong co quyen biéu quyét c6 mit truc tiép
hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mat tai Dai hoi;

Ddi véi cac quyét dinh cta Dai hoi dong C6 dong lién quan dén viéc stra doi bo
sung Diéu 1¢, loai ¢b phiéu va s& lugng ¢b phiéu duge chao béan, sap nhap, tai to
chuc, giai thé Cong ty, giao dich ban tai san Cong ty hodc chi nhanh hodc giao
dich mua do Cong ty hodc chi nhanh thue hién c6 gia tri tir 50% tr¢ 1én Tong
gi tri tai san cia Cong ty tinh theo s sach ké toan da dugce kiém toan gan nhat
s& chi duoc thong qua khi ¢o tir 75% trg 1én téng s6 phiéu bau cua cac co dong
¢ quyén biéu quyét c6 mat truc tiép hodc thong qua dai di¢n dugc uy quyén co
mat tai PHDCD.

IV. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH:

Poan Chi tich gdm 03 dén 05 ngudi do Ban Té chte gi6i thi¢u va duoce Dai hoi
thong qua, trong do Chu tich Hoi dong quan trj lam Chu toa. Doan Chu tich co
trach nhiém:
Piéu khién cudc hop theo dung Pidu 1é Cong ty, ndi dung chuong trinh nghi su,
cac thé 1¢, quy ché da duoc Dai hoi dong ¢6 dong thong qua. Chu tich doan lam
viéc theo nguyén tac tap trung dén chu, quyét dinh theo Luét doanh nghi¢p va
biéu 1¢ Cong ty.
Hudng dan cudc hop thao luén, liy ¥ kién biéu quyét cic vAn dé nam trong ndi
dung chuong trinh nghi su ctia cudc hop va cac van dé co lién quan trong subt
qua trinh hop.
Quyét dinh cac van dé trinh tu, tht tuc cia Dai hdi hodc cac su kién phat sinh
ngoai chuong trinh cua Dai hoi.
Tra 10 cac cau hoi cua Co dong lién quan dén cac van dé thao luan tai Dai hoi.
Giai quyét cac van dé nay sinh trong sudt qué trinh hop Dai hoi ddng cd dong.
TRACH NHIEM CUA THU KY CUQC HOQP:
Ban Thu ky gém 02 nguoi do Boan Chu tich gidi thi¢u va duoc Dai hoi thong
qua, c6 trach nhiém:
th chép day du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién cudc hop va nhiing van
dé da duge cac co dong thong qua hodc con luu y tai cude hop.
Soan thao Bién ban cudc hop va cac Nghi quyét vé cac vAn dé da duoc thong qua
tai cudc hop ctia Dai hoi dong co dong thuong nicn.
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VI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO DONG
Ban kiém tra tu cach ¢d dong gom 02 thanh vién do Hoi dong quan tri lap va
duoc gidi thiéu voi Dai hoi, ¢6 trach nhiém:

. Kiém tra tw cach C6 dong hoic Dai dién dugc Uy quyén déa tham dur Dai hoi.

2. Phat cho Cd dong/Dai dién duge Uy quyén dén hop Thé bicu quyét. Phiéu bau
cur va cac tai liéu cua cudc hop.

3. Béo céo trude Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach co dorg tham cu Pai bhoi.
VII. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU:

Ban kiém phic¢u gom 03 nguoi do Chu toa dé ctr va duoc Dai hoi dong Co dong
thong qua, co trach nhiém:

I.  Doc thé 1¢ biéu quyét, kiém phiéu.

Gi6i thiéu phiéu biéu quyét va huéng dan bo phiéu.

Tién hanh thu phiéu biéu quyét va kiém phiéu.

Xac dinh két qua biéu quyét clia ¢o cong vé cac van dé dé trinh tai cude hop.

Cong bd két qua biéu quyét cho Dai hoi.

= M = B M

Xem xét va bao cao voi Pai hoi dong co dong quyét dinh nhirng truong hop vi
pham quy ché bau ctr hodc don tur khiéu nai vé bau cu.

VIIL. NGHI QUYET VA BIEN BAN DAI HOI

1. Nghi quyét cia Dai hoi dong Co dong vé cdc van dé trong cude hep duge thong
qua khi ¢o tir 65% trd [én tong so phiéu bau cua cac ¢d dong co quyén bi€u quyét
c6 mat true tiep hodc thong qua dai dién dugce ty quyén <o mit tat Pai hoi.

2. Tét ca cac noi dung cua Pai hoi phai duoe Thu ky phan dnh 2i Bién ban Dai h?:
Bién ban va Nghi quyét Dai hoi duoc doc va biéu quvét thong qua trude I\hlrh (\u
mac Dai hoi, duge dang tai trén Website Cong ty va duge hru giir theo quy dmh \

i MM

Ay /s /
Trén day la toan bo quy ché 1am viéc ctia cude hop Pai hoi ddng C6 dong thu ong‘gri@
2017 ctia Cong ty c6 phan Thuong mai Ha Tay./.
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Kinh trinh Dai hgi thong qua.
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