'CONG TY CO PHAN THUONG MAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HA TAY Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay 30 thang 03 nam 2017

‘ ~ QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quan tri Cong ty ¢6 phin Thuwong mai Ha Tay

HOQI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN THUONG MAI HA TAY

Cén et Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 do Quoc héi nuée Cong hoa Xa hoi
Chu nghia Viét Nam ban hanh ngay 26 thang 11 ndm 2014

Céin cir Théng s6 121/2012/TT-BTC ngay 26/7/2012 ciia Bé trieéng Bé Tai chinh
quy dinh vé quan tri Céng ty dp dung cho cdc cong ty dai chiing;

Can cit Piéu 1é t6 chire va hoat ddng Cong ty Cé phdn Thicong mai Ha Tay;

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan tri Cong ty Co phin
Thuong mai Ha Tay.

Piéu 2: Céc Ong (Ba) thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban Téng
Giam débc va toan thé CB-CNV chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
Piéu 3: Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky va duoc dp dung trong toan
Cong ty./.
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QUY CHE
QUAN TRI NOI BO CONG TY CO PHAN THUONG MAI HA TAY

(Ban hanh kem theo Quyét dinh /QD-HDQT ngay 30/03/2017
cuia Hoi déng quan tri Cong ty co 5 phan Thiong mai Ha Tay)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh
1) Quy ché nay dugc dp dung vao cong tac quan tri ndi bé Cong ty ¢6 phéan Thuong
mai Ha Tay.
2) Quy ché nay quy dinh nhimg nguyén tic co ban vé quan tri Cong ty dé bao vé
quven va lgi ich hop phép cua c6 dong, thiét 1ap nhiing chudn muc vé hanh vi, dao dic

nghe nghigp cua cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Gidm d6c, Ban Kiém soat va can
bd quan ly Cong ty ¢ phan Thuong mai Ha Tay.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir
1) Céc tir ngir duge hiéu, viét tat va st dung trong Quy ché nay gom:
. “Cong ty” la Cong ty cd phan Thuong mai Ha Tay;
b. “Quan tri cong ty” 1a he théng cac quy tac dé dam bao cho Cong ty dugc dinh

hudng diéu hanh va dugc kiém soat mot cach c6 hiéu qua vi quyén lgi cta ¢ dong va
nhitng nguoi lién quan dén Cong ty;

c. “Ngudi co lién quan™ 1a ca nhén hodc td chitc duge quy dinh tai Khoan 17
Piéu 4 Luat Doanh nghiép va Khoan 34 Piéu 6 Luat Chirng khoan;

] d. “Ngudi quan ly Céng ty” la thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam doc va
K¢ toan truong;
e. “Ban Gidm dbc” gdm c6 Tong Giam dbc va cac Pho Tong Giam déc;
f. “Hoi dong quan tri” (vnet tat la HPQT) la co quan quan ly Cong ty, co toan
quyén nhéan danh Cong ty dé quyét dinh, thye hién cac quyén va nghia vu cua Cong ty

khong thuge tham quyén cla Dai hoi ddng co dong va chiu trach nhiém quan ly Cong ty
vi cac quyan loi hop phap cua cd dong;

. “Thanh vién HDQT khong dleu hanh” 1a thanh vién HPQT khong phai la
Tong Gxam doc, Pho Tong Gidm dbc, Ké toan truéng va nhitng can bd quan ly khac
duogc HBQT bd nhiém.

“Cb dong lon™ la cb dong s& htru truc tiép hodic s& hiru gian tiép tir nam (05)
phén tram tré 1én s6 ¢b phiéu c6 quyén biéu quyet cua Cong ty

i, “Thanh vién HPQT doc 1ap” 1a thanh vién HDQT dap ing céac diéu kién sau:

() La thanh vien HDQT khong diéu hanh va khong phai 12 nguoi ¢o lién
quan v6i Tong Giam déc, Pho Tong Giam doc, Ké toan trudng va nhitng can b quan ly
khac duoec HPQT bé nhiém;

(ii) Khong phai la thanh vién HDQT, Tong Giam doc Ph6 Téng Gidam doc
cua cdc cong ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty nim quyen kiém soat;
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(iii) Khong phai 1a ¢6 dong 1én hodc nguoi dai dién ctia cd dong 16n hoac
nguoi ¢ lién quan cua co dong 16n cta Cong ty;

(iv) Khong lam viéc tai cac t6 chirc cung cap dich vu tu van phap luat, kiém
toan cho Céng ty trong hai (02) nim gan nhét;

(v) Khong phai 1a d6i tac hodc nguoi lién quan cta doi tac c6 gia tri giao dich
hang nam véi Cong ty chiém tir ba muoi phan trim (30%) tr& lén tong doanh thu hoic
téng gi4 tri hang hoa, dich vu mua vao cta Céng ty trong hai (02) ndm gan nhét.

“Ban Kiém so4t Cong ty” 1a co quan chiu trach nhiém giam sat Nguoi quan ly
Cong ty trong viéc quan ly va didu hanh Céng ty, chiu trach nhiém truée Dai hoi dong cb
dong ve viéc thuc hi¢n cac nhiém vu duoc giao;

k. “Luét Doanh nghiép” 1a Luat Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 dugc Qudc hdi
nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XI, ky hop thir 8 thong qua ngay 26
thang 11 nam 2014;

l. “Luat Ké toan” 1a Luat Ké toan s6 88/2015/QH13 Qudc héi nude Cong hoa
xa hoi chi nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop tht 10 thong qua ngay 20 thang 11 nim
2015;

m.“DHDCD” 1a Pai hoi dong c6 dong Cong ty ¢b phan Thuong mai Ha Tay;

n. “Piéu 1&¢ Coéng ty” l1a Diéu 1& Té chuc va hoat dong cua Cong ty ¢ phin
Thuong mai Ha Tay hién hanh.

2) Trong Quy che ndy, cac tham chiéu téi mot hodc mot sé didu khoan hodc vin
ban phap luit s& bao gdm ca néi dung sira dbi bd sung hodc vin ban thay thé cac vin ban
do.

Diéu 3. Nguyén tic quén tri Cong ty
Cac nguyén tic quan trj Cong ty bao gom:
- Tuén thu cdc quy dinh phap luat hién hanh;
- C6 trach nhiém dbi vi xa hoi va mai truong;
- Pam bao mot co chu quan tri hiéu qua;
- Dam bao quyén loi cia ¢b dong;
- Péi xir cong bang gitra cac ¢d dong;
- Dam bao vai trd ciia nhitng ngudi ¢6 quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat dong ctia Cong ty;
- HDPQT va BKS lanh dao va kiém soat Cong ty c6 hiéu qua.
Diéu 4. Co ciu té chire quén tri va kiém soat Cong ty
Co cdu quan tri va kiém soat Cong ty gdm c6:
Dai hoi dong cb dong (viét tit la DHDCD);
Hoi dong quan tri (viét tit la HDQT);
Ban kiém sodt (viét tit 1a BKS);

1

- Toéng Giam doc.
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e CHUONG II - .
CO DONG VA PAI HOL DPONG CO PONG

Diéu 5. Quyén cia co dong

1) Cb déng c6 day du cac quyen va nghia vu theo quy dinh cua Luét Doanh nghiép,
c4c van ban phap ludt lién quan va Diéu 1é Cong ty, dic biét la:

a. quen tu do chuyén nhuong ¢h phan da duoc thanh toan day du va duge ghi
trong sb ¢b déng clia Cong ty, trir mot 56 truong hop bi han ché chuyén nhugng theo quy
dinh cua phap luat, Diéu 1é Cong ty va quyet dinh cua DPHDCD:

b. Quyén duogc déi xtr cong bang. Mdi co phan cua cing mot loai déu tao cho ¢o
dong so htru cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Truong hop Cong ty c6 cac loai
co phan uu dai, cac quyén va nghia vu gin lién véi céc loai co phan wu dai phai dugc
cong bd day di cho c6 dong va phai duge PHDCD thong qua;

Céc ¢d dong nho le duge bao vé quven cd déng théng qua nhom tap thé. Khi
mot nhom cac c6 dong thiéu sd khong c6 quyen loi khi dimg riéng, o thé két hop voi
nhau dé dat duge sb phiéu biéu quyét & mot mirc nhit dinh dé c6 thé cting nhau c6 dugc
quyen loi;

c. Quyén dugc thong bdo day du thong tin dinh ky va théng tin bét thuong vé
hoat dong ctia Cong ty;

d. Quye én va trdch nhiém tham gia cic cudc hop PHDCD va thue hién quyén
phat biéu, quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua dai dién dugc ty quyen

] €. Quyén dugc uu tién mua b phan méi chao ban tuong tng véi ty 1€ s& hitu cb
phén pho théng trong Cong ty.

2) Cb dong co quyén bao v¢ cac quyén loi hop phép clia minh. Trong trudng hop
quyet dinh cua DPHDCD, quyét dinh cia HPQT vi pham phép ludt hoac vi pham nhing
quyén loi co ban cua ¢ dong theo quy dinh cua phap ludt, ¢ déng co quy én de nghi huy
quyét dinh d6 theo trinh tu, thu tyc phap luat quy dinh. Truong hop cac quyet dinh vi
pham phdp ludt gay t6n hai t6i Cong ty, HDQT, BKS, Tong Giam déc phai dén bu cho

Cong ty theo trach nhiém cua minh. C6 dong c6 quyén yéu cau Cong ty boi thuong ton
thit theo quy dinh ctia phap luét.

3) Co dong co quyén tir ch01 quyén uu tién mua trude ¢ phan méi chao bén. Diéu
nay dugc néu rd trong Nghi quyet DHDCD.

Piéu 6. Nhirng van dé lién quan dén c6 dong lon

1) HPQT lién lac thuong xuyén vGi cac cd dong 16n, tao diéu kién cho cd dong 16n
thuc hién quyén va nghia vu theo Diéu 1¢ Cong ty.

2) Co dong 16n khong dugce loi dung uu thé ciia minh gay ton hai dén cac quyén,
loi ich ctia Cong ty va cia cac co dong khac.

3) C6 dong 16n ¢ nghia vu cong b6 thong tin theo quy dinh ciia phap ludt.
Diéu 7. Diéu 1¢é Cong ty
1) Piéu 1¢ Cong ty dugc xdy dyng theo Ditu 1& mau do Bo Tai chinh quy dinh.

2) biéu 1¢ Cong ty thuc hién theo quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty da dugc Dai hoi
dong co dong thuong nién nam 2016 thong qua va ¢6 hiéu luc tir ngay 23/03/2017. Moi
thay doi, stra d6i Diéu 1é Cong ty phai duge Dai hoi ddng cd dong thong qua.
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3) Can cur cac thay ddi cua phap ludt va tinh hinh thuc té ctia Cong ty, HPQT ¢o
trach nhiém xem xét trinh DPHDCD stra doi, b6 sung Diéu [¢ Cong ty cho phu hop voi
phéap luat hién hanh.

Pic¢u 8. Chuin bi cudc hop Pai hoi dong ¢ dong thwong nién

1) Céc thu tuc trudec DHDCD va triéu tdp cudc hop PHDCD thuong nién dugce quy
dinh tai Quy ché td chirc, tham du Pai hdi ¢d dong (goi 1a Quy ché t6 chic DPHCD).
HDQT chiu trach nhiém triéu tdp hop PHDCD thuong nién va lua chon dia diém hop
thich hop trén lanh tho Viét Nam.

2) Quyén han va nhiém vu cia PHPCP duoc quy dinh tai Piéu 16 cua Piéu 1é
Cong ty.

_ 3) Chuong trinh hop va théng bao moi hop PHPCD duge quy dinh tai Piéu 19
Dicu 1¢ Cong ty.

Piéu 9. T6 chire hop Pai hoi dong cb dong thuwong nién

Hang nam Cong ty phai td chirc PHDCP it nhit mot (01) lan. PHPCPD thudng
nién phai hop trong thoi han 04 (bdn) thang, ké tir ngay két thic nam tai chinh. Theo dé
nghi cia HDQT, Co quan déng ky kinh doanh ¢6 thé gia han, nhung khong qua 06 (séu)
thang ke tr ngay két thiic nam tai chinh. Cac diéu kién tién hanh BPHDCD duoc quy dinh
tai Piéu 20 Piéu 1é Cong ty. Ngoai ra, cac bude td chirc cude hop DPHDCD cu thé duoc
quy dinh bd sung la:

1) Vige dang ky tham du cugc hop PHPCP duge quy dinh tai Quy ché 6 chuc
DHCD. Cu thé thuc hién nhu sau:

a. Thu ky Cong ty hodc mot bo phén hay ca nhan duge HDQT chi dinh ¢6 trach
nhié¢m thuc hién viéc dang ky du hop PHDCD.

b. Viéc dang ky du hop PHDCD bao gdm viée dang ky cb dong va dai dién
duge ty quyén cta cd dong tham du trude khi khai mac cude hop DHDCD. Co dong
dwoc ding ky dé x4c minh ty 1¢ toi thiéu cd dong hodc dai di€n dugc ty quyén ctia ¢b
dong du hop theo quy dinh dé cude hop PHPCD bit dau mot cach hop 1¢.

¢. Trong truong hop co dong cir hon mot nguoi dai dién duge ty quyén thi phai
xac dinh cu thé sé c6 phan va sé phiéu bau duge Gy quyén cia mdi ngudi dai dién.

d. Trong truong hop Thong bdo co kem phleu biéu quyet cb ddng duoge xem 12
¢ tham du cudc hop trong truong hop da gii phiéu bidu quyét bang thu dam bao dén
HDQT cham nhit 1 ngay trudc khi khai mac cudc hop.

e. Tu cach ¢ doéng tham du PHDCP duoc quy dinh tai Quy ché t& chirc
DHCD. Vi¢e dang ky dugc thuce hién tai noi dién ra cude hop DPHDCD.

2) Kiém tra va _cong b6 ty 18 ¢b dong tham du tdi thiéu duge thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 20 Diéu 1é¢ Cong ty. Cu thé, Thu ky Céng ty hodc mot by phén/ca nhan
duge HDQT chi dinh c6 trach nhiém kiém tra va thong bao sé lwong dai bidu du cudc
hop thoéa méan ty 1¢ tham dy t6i thiéu theo quy dinh. Ty 1& nay dugce Chu toa cude hop
DHDCD cong bd khi tién hanh khai mac cude hop va truée khi c6 dong thuc hién bidu
quyét (néu c6 thay dbi).

3) Khai mac cudc hop BPHDCD:

a. Khi dat da s6 lugng thanh vién du hop tdi thiéu dwoc quy dinh tai Didu 16
Cong ty, Chu tich HDQT tuyén b6 khai mac cude hop DHDCD.
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b. Chu toa cudc hop BPHPCD duge quy dinh tai Bleu 21 Piéu 1é Cong ty.
Truong hop Chu tich HBQT vang mat, viée bau Chii toa duoc t1en hanh theo tén cdc ing
vién duoc dé cir va sé phiéu bau s& duge cong b va ngudi ¢ sd phiéu bau cao nhét s&
lam Chu toa cudc hop.

4) Biu Ban kiém phiéu:

a. Ban kiém phiéu duoc béu tai moi cude hop PHPCD theo quy dinh tai Quy
ché t6 chirc DTICD;

b. Diéu kién ciia cdc thanh vién Ban kiém phiéu bao gom:

- Mot trong s6 cac thanh vién Ban kiém phleu 1a ngudi ¢ hiéu biét vé cac quy
dinh ctia phép ludt, co thé 1a nhan vién thudc Phong T chirc hanh chinh ctia Cong ty:

- Khong phai 1a thanh vién HPQT, BKS hodc khong 1a img cu vién thanh vién
HDQT, BKS;
’ - Khoéng phai 14 thanh vién Ban Giam dbc va timg cir vién thanh vién Ban Giam
doc;
- Khong phai la nhitng nguoi ¢6 lién quan v6i nhirng ddi tugng trén.
c. Ban kiém phiéu chiu trich nhiém kiém phiéu va lap béo €40 bing vin ban vé

két qua kiém phiéu sau khi két thic cude hop DHDCD. Bao cao vé két qua kiém phiéu
phai cé chit ky cta Truong ban Ban kiém phiéu;

d. Trong truong hop xét thay can thiét, Chu toa cudc hop PHDCD dé clr nguoi
hogc bo phan chiu trach nhiém giam sat qua trinh kiém phiéu va phai dugc DHPCD
théng qua. Nguoi nay c¢6 quyén can thiép va bdo cdo ngay khi phat hién c6 d4u hiéu bit
thuong hodc khong minh bach trong qua trinh kiém phiéu;

e. Nguoi duge chi dinh giam sdt qua trinh kiém phiéu c6 quyén:

- Ngin chan moi hanh vi vi pham quy ché bau cur;

] - Bdo cdo cho Chu toa PHDCD vé nhitng ddu hiéu bt thudng trong qua trinh
kiém phiéu, néu co.
5) Cong bd chuong trinh va thé 1& cude hop:

a. Chu toa cudc hop PHDCD trinh bay chuong trinh hop va trinh tu, thi tuc tién

hanh cudc hop theo quy dinh téi1 cac dai biéu. Chuong trinh va ndi dung hop phai duge

DHDCD théng qua ngay trong phién khai mac. Chi co DHPCD méi ¢6 quyén thay doi
chuong trinh hop da dugc gii kém theo Thong bao mo1 hop.

b. Dbi v6i trinh ty, thi tuc hode cdc sy kién phat sinh ngoai chuong trinh cta
DHDCD thi quyét dinh ctia Chu toa mang tinh phén quyét cao nhat.

6) Thao luan cac van dé trong chuong trinh nghi su:

Viéc thao ludn cac van dé trong chuong trinh nghi su cia DHDCD phai tudn tha
nhiing nguyén tac sau:

a. Tao co hdi cho ¢b dong dit cAu hoi vai thanh vién HDQT, BKS va nhan duoc
cac céu tra 101 ro rang dé c6 thé dua ra quyét dinh trén co s¢ nhitng thong tin day du va
khong thién Iéch doi vai tat ca cac van dé dugce dua ra trong cudc hop;

b. Céc cau héi do ¢b dong dat ra can duoc tra 101 ngay. Néu mot cau hoi nao do
khong dugc tra loi ngay, Cong ty can ¢6 van ban tra 101 ngay sau cudc hop DPHDCD;
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¢. Nhitng ngudi quan ly Cong ty, bao gbm ca Truéng cac phong ban nghiép vu
Cong ty cin duge phat biéu tai cudc hop PHDCD, khi ¢6 yéu ciu;

d. Chu toa DPHDCD chi duge phép ngit 151 nguoi trinh bay dé dam béo trinh tu
hodc tudn thu dung véi cac yéu cau vé thu tuc cia cude hop.

7) Biéu quyét va cong bd két qua kiém phiéu:

Viée biéu quyét théng qua cac quyét dinh va céngrbé két qua kiém phiéu tai cude
hop DPHDCD dugc thuc hién théng qua hinh thirec bo phiéu, dugce quy dinh tai Quy ché td
chirc PHCD.

8) Bé mac cudc hop BPHDCD:

Chti toa hop PHDCP tuyén b bé mac cude hop PHPCD sau khi:
a. Tat ca cac vén dé trong chuong trinh hop da duoc thao ludn va biéu quyét;
b. Két qua biéu quyét da duoc cong bd.

9) Luu phiéu biéu quyét:

Sau khi két thuc cudce hop DPHDPCD, tat ca céc phiéu biéu quyét va cdc vin ban
hudng dén biéu quyét duge Thu ky Cong ty luu theo quy dinh vé luu trit ctia Cong ty.
10) Lap bién ban hop DPHDCD:

a. Thu ky tai DHDCD, do Chu toa gidi thiéu tai dai hoi, ¢o trach nhiém 1ap bi¢n
ban hop DHDCD. Chu toa va Thu ky tai PHPCD phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xdc ctia ndi dung bién ban;

b. Bién ban hop BPHDCD dugc lap bang tiéng Viét; ndi dung bién ban dugc quy
dinh tai Diéu 24 Dicu l¢ Cong ty;

c. Bién ban hop BHDCD phai lam xong va thong qua trude khi bé mac cudc
hop. Bién ban hop DPHDCD phai dugc cong bo théng tin theo quy dinh hi¢n hanh va luu
trir tai tru s& chinh ctia Cong ty kém theo céc tai liéu co lién quan bao gom:

Danh sach c6 dong dang ky du hop;

Toan van nghi quyét da duoc thong qua tai cudc hop;

Tai liéu c6 lién quan giri kem theo thong bao maoi hop:

Vin ban ty quyén tham du PHPCD (néu co).
Piéu 10. T6 chirc hop DPHDCP bit thuong.

Diéu kién, thoi han va trach nhiém triéu tap cuge hop DHDCD bét thuong duge
quy dinh tai Biéu 15 Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 11. T6 chire ldy y kién ¢b dong bing vin bin

Viée t6 chire lay y kién ¢ dong bang van ban duoc quy dinh tai Didu 23 Didu ¢
Cong ty. Cu thé nhu sau:

1) HDQT co quyén Iay y kién co dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cta
DHDCDP bét ctr lic nao néu xét thiy cin thiét vi loi ich cua Cong ty;

2) HPQT phai chudn bi phleu ldy y kién, du thao quyet dinh cta DH IDCD va cac
tai liéu giai trinh dy thao quyét dinh. Phiéu ly y kién kém theo du thao quyét dinh va tai
liéu giai trinh phai duge gui bang phuong thirc bao dam dén dugc dia chi dang ky cta
ting ¢6 dong. HDQT phai dam bao giri, cong bé tai liéu cho cac ¢d dong trong mot thoi
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gian hop ly dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat mudi lam (15) ngay trude ngay hét
han nhan phiéu lay ¥ kién.

3) Phiéu ldy ¥ kién phai ¢6 céc ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy ching nhan ding ky kinh
doanh, noi ding ky kinh doanh cua Cong ty;

- Muc dich ldy ¥ kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tra, quoc tich, 6 Glay chirng minh nhén dan, HO
chiéu hoiic ching thuc ca nhan hop phap khéc cuia co dong la cd nhén; tén, dia chi
thuong tri, quoc tich, 56 quyet dinh thanh lap hoac so dang ky kinh doanh cua cd dong

hodc dai di¢n theo uy quyén ctia cd dong la t6 chic; s6 lugng c¢d phén cta timg loai va so
phiéu biéu quyét chia cd dong;

- Vin dé can l4y y kién dé thong qua quyét dinh;

= Phuong an biéu quyét bao gdm dong y, khong dong v va khong co y kién
hoac y kién khac;

- Thai han phai glri vé Cong ty phiéu lay v kién da duoc tra 1oi;

- Ho, tén, chit ky cua Chu tich HDQT;

4) Phiéu lay v kién da dugc tra loi phai ¢6 chir ky cua cd dong la ca nhén, cua
ngudi dai dién theo uy quyen ho#ic nguoi dai dién theo phap luét cua ¢d dong l1a tb chirc;

5) Phiéu lay y kién gui vé Cong ty phai dugc dung trong phong bi dan kin va
khong ai duogc quyén mé trude khi kiém phleu Céc phiéu Iay y kién Céng ty sau thoi
han da xac dinh tai ndi dung phiéu lay ¥ kién hodc dd bi md déu khong hop 1&;

6) HDQT kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy ching kién cua BKS
hodc cta ¢6 dong khong nam gitr chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém phiéu phai c6
cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, s& va ngay cép Gidy ching nhén ding ky doanh
nghiép, noi dang ky kinh doanh;

- Muc dich va céc vin dé can ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

- So ch déng voi tong 5O phleu bleu quyet da tham gia biéu quyét, trong do
phan biét so phiéu biéu quyét ‘hop 1€ va s6 biéu quyét khong hop 1€, keém theo phu luc
danh sdch ¢ dong tham gia biéu quyét;

- Tbng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong 6y kién déi véi timg van dé;

- Céc quyét dinh da duge théng qua;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich HDQT va ctia nguoi gidm sat kiém phiéu;

- Chi tich HPQT, ngudi giam sat kiém phleu phai lién d6i chiu trach nhiém vé
tinh trung thye, chinh xéac cta bién ban kiém phiéu; lién dgi chiu trach nhiém vé cac thiét

hai phat sinh tir cac quyét dinh duge thong qua do kiém phiéu khéng trung thuc, khéng
chinh xac.

7) Bién ban kiém phleu phai dugc cong b6 trén trang thong tin dién tor clia Cong ty
trong thoi han hai muoi tu (24) gio va giri dén cic co dong trong vong mudi lim (15)
ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu;
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8) Phiéu lay y kién da dugc tra 1oi, bién ban kiém phidu, toan vin nghi quyét da
duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan gii kém theo phiéu lay v kién déu phéi duoc luu
gill tai try s& chinh cua Cong ty;

9) Quyet dinh duoc théng qua theo hinh thire lay y klen ) dong bang van ban phai
dugc s6 ¢6 dong dai dién it nhat 51% tong sb ¢d phan c¢6 quyén biéu quyét chép thudn va
c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cude hop PHDCD.

Piéu 12. Quyét dinh ciia Dai hoi dong c6 dong
1) Théng qua quyét dinh cia PHDCD duoc quy dinh tai Pidu 22 Diéu 18 Cong ty.

2) Nghi quyét cia DHPCD phai duoc thong béo ra cong chung theo quy dinh phap
luat hién hanh.

Piéu 13. Bio cdo hoat dong ctia Hji dong quan tri tai Pai hoi dong cb dong
Bao cdo hoat dong cia HPQT trinh PHDCD phai cac ndi dung sau:
- Hoat dong ctia HDQT nim tai chinh;

- Pénh gid vé két qua hoat dong nam tai chinh cta Ban Giam déc va céc quyét
dinh cia HBQT;

- Dinh huéng hoat déng nim téi va nhitng nam tiép theo.
Piéu 14. Bao cao hoat dong ciia Ban Kiém soat tai Dai héi dong c6 dong
Béo cdo hoat dong ctia BKS trinh PHDCP phai gém cac ndi dung sau:
- Hoat dong cuia BKS nam tai chinh;
- Danh gi4 tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh nam tai chinh;
- Danh gid tinh hinh tai chinh cua Cong ty:
- Dénh gia tinh hinh quan ly va diéu hanh Cong ty;
- DPanh gi su phdi hop hoat dong gitta BKS véi HDQT, Ban Giam dbc va b dong.

CHUONG LI
HOI DPONG QUAN TRI

Piéu 15. Tw cach thanh vién Hoi dong quén tri

1) Thanh vién HPQT la nhirng ngudi khong thude doi tuong ma phap ludt va Diéu
1& Cong ty cdm 14 thanh vién HDQT. Thanh vién HPQT ¢ thé khong phai la ¢6 dong
cua Cong ty.

2) Chu tich HPQT khéong kiém nhiém chire danh Téng Giam ddc Cong ty.
Piéu 16. S6 Iwgng va tiéu chuén thanh vién Hi ddng quan tri

SH lugng thanh vién HPQT [a ndm (05) nguoi va tiéu chuan thanh vién HDQT quy
dinh tai Pidu 26 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 17. Nhiém ky cia Hji dong quan tri

Nhiém ky cdc thanh vién trong HDQT Ia nam (05) nam; thanh vién HDQT co6 thé
duge biu lai v6i sé nhiém ky khong han ché theo quy dinh tai Diéu 26 Didu 1¢ Cong ty.

Piéu 18. Trmh tu va thu tuc de cir, bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién Hdi
dong quan tri
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1) Viéc ung ctr, dé ¢ thanh vién HDQT dugce quy dinh tai Diéu 26 Diéu 1& Cong ty
va tht tuc ing cu. dé ¢t dugce thuc hién theo Quy ché té chirc PHCD Cong ty.

2) Théng tin lién quan dén cic tng vién HDQT (trong trudng hop dé xac dinh dugc
trude cac tmg vién) duge cong bd tdi thiéu muoi (10) ngay trude ngay tri¢u tdp hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé cb dong co thé tim hiéu vé céc ing
vién nay trude khi bo phiéu. Thong tin lién quan dén cac tmg vién HPQT duge cong bd
t6i thiéu bao gom:

Ho tén, ngay thang nadm sinh;

]

Trinh do chuyén mon;

Qua trinh cong tac;

- Tén cac cong ty ma ung vién dang nam gitt chic vu thanh vién HDQT va cac
chirc danh quan ly khac;

- Céc loi ich c6 lién quan téi Cong ty (néu co);
- Céc théong tin khac (néu cé).

3) Céc tng vién HPQT c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xéc cia
céc thong tin ca nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung
thuc néu dugc bau lam thanh vién HDQT.

4) Bau thanh vién HPQT:
a. Viéc bau thanh vién HDQT duoc ap dung theo Quy ché t6 chirc DHCD Cong ty;

b. Viéc‘bé nhiém cac thanh vién HDQT phai dugc thong bao theo cac quy dinh
cua phap luat vé chung khoan va thi truong chirng khoan.

5) Mién nhiém, bai nhiém tu cdch thanh vién HDQT khi thanh vién d6 khéng du tu
cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cia Luit Doanh nghiép hodc bi luit phép cim
khong duge lam thanh vién HDQT, bi cach chie thanh vién HPQT theo quyét dinh cua
DHBCD hay cac trudong hop duoc quy dinh tai Piéu 24 Diéu 18 Cong ty.

Picu 19. Trach nhiém va nghia vu ciia thanh vién Hoi dong quéan trj

Thanh vién HDQT pl}éi thuc hién dﬁy du trach nhiém va nghia vu theo quy dinh
cua Luat Doanh nghiép, Di¢u I¢ Cong ty va Quy ché hoat dong cta HDQT.

Piéu 20. Quyén han va nhiém vu ciia Hi dong quan tri

1) Quyén han va nhiém vu cia HPQT dugc quy dinh tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

2) HPQT phai bao céo DHDCP vé hoat dong ciia minh; cu thé 1a v& viée gidm sat
cua HDQT déi voi Tong Giam docTong Giam doc va nhitng can bo quan ly khac trong
nam tai chinh. Truong hop HDQT khong trinh béo cédo cho PHDCD, béo cdo ké toan da
kiém toan hang nam ctua Cong ty s€ bi coi la khong co gia tri va chua duge PHDCD thong qua.
Piéu 21. Ché d¢ thu lao ciia thanh vién Hoi dong quén tri

1) Tién luong ctia Chu tich,‘thil lao va quyén loi vat chat khac cta cac thanh vién
HDQT dugc thuc hién theo tai Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

2) Tién luong va thi lao ctia HDQT duge thuyét minh ddy di trong béo cdo tai
chinh va thong qua PHDCD hing nam.

3) Céc khoan chi phi cong tac khac cua thanh vien HDQT cho hoat dong Cong ty
duoc thanh toan theo quy dinh tai chinh-ké toan hién hanh.
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Piéu 22. Trinh tw, thi tuc t6 chicc hop Hoi ddng quan tri

1) HbQT t6 chirc hop theo dung trinh tu duoc quy dinh tai Piéu 29 Diéu 1¢ Cong
ty. Viée to chirc hop HDQT duge thong bao trude bang van ban (thu moi) cho cdc thanh
vién HDQT; gdm chuong trinh, thoi gian, dia diém hop va cac tai liéu lién quan.

2) Bién ban hop HDPQT phai dugc lap chi tiét rd rang. Thu ky va cac thanh vién
HDQT du hop phai ky tén vao bién ban cude hop. Cac bién ban hop HDQT phai dugc
luu ddy du theo Sb bién ban hop HDQT.

Piéu 23. Céc tiéu ban ciia Hoi dong quén tri

1) HDQT c¢6 thé thanh lap cac tleu ban true thuge dé hd trg hoat dong ciia HDQT
trong ting thoi dlem bao gdm céc tiéu ban vé dau tu phat trién, nhan sy, kiém toan noi
b6, tién luong tién thudng, chirng khoan. Trudng tiéu ban 1a ngudi ¢o chuyén mon vé
linh vire ctia tiéu ban. HDQT quy dinh chi tiét viéc thanh l4p va nhiém vu ctia tir ng tiéu ban.

2) Truong hop khong thanh lép cac tiéu ban thi HDQT phén cong thanh vién
HPQT déc lap phu trach riéng vé tirng vén dé hay nhom van dé dé thuc hién nhiém vu
cua HPQT.

Diéu 24. Thu ky Céng ty

Viéc bd nhiém Thu ky Cong ty; vai trd va nhiém vu ctia Thu ky Cong ty duoc dp
dung theo Piéu 33 Piéu 1é Cong ty.

CHUONG IV
BAN KIEM SOAT

Diéu 25. Tw ciach Kiém soat vién

1) C6 niing lye hanh vi din sy ddy da va khéng thude dbi twong bi ¢im thanh lap va
quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luadt Doanh nghiép;

2) Khong phai vo hodc Chéng, cha dé. cha nudi, me dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em ruét cua thanh vién Hoi dong quan tri, Tong Giam doc va nguoi
quan ly khac;

3) Kiém soat vién phai la kiém todn vién hodc ké todn vién chuyén nghiép. Kiém
sodt vién khong dugce gitr céc chirc vu quan ly ciia Cong ty va khong phai la nguoi trong
b6 phan ké toan, tai chinh cua Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién ctia

cong ty kiém toan ddc 1ap dang thuc hién viée kiém toan bdo cdo tai chinh cta Cong ty.
Kiém soat vién co thé khong phai 1a ¢b dong cia Cong ty.

Diéu 26. S6 lwong va tiéu chuin lam Kiém soat vién

S6 lugng Kiém soat vién gom ba (03) thanh vién va tiéu chudn Kiém sodt vién quy
dinh tai Diéu 34 Diéu 1&é Cong ty.

Diéu 27. Nhiém ky ciia Ban Kiém soat

Nhiém ky cua Kiém soat vién khong qua nam (05) nam; Kiém soat vién co thé
duoc bau lai véi sb nhiém ky khong han ché theo quy dinh tai Diéu 34 Piéu 1 Ca ong ty.

Piéu 28.Trinh tw va tha tuc de cir, bau mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién

1) Viée tng cur, dé cir Kiém soat vién dugc quy dinh tai Piéu 34 Diéu 18 Cong ty va
th tuc (mg ctr, dé cir dwoc thue hién theo Quy ché t6 chire PHCD.
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2) Thong tin lién quan dén cac Gmg vién BKS (trong truong hop dé xdc dinh duoc
trude cac ing vién) dugce cong b6 tdi thiéu mudi lam (15) ngay trude ngay tri¢u tap hop
PDHDCD trén trang thong tin dién tr cua Cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu vé céc tng
vién nay trudc khi bo ph1eu Thong tin lién quan dén cac tmg vién Kiém soat vién duoc
cong bd tbi thiéu bao gom:

- Ho tén, ngay thang ndm sinh;
- Trinh d6 chuyén mon;
Qua trinh cong tac;

- Tén cac Cong ty ma ung vien dang nim gitt chirc vu Kiém soat vién va céc chirc
danh quan ly khac;

- Céc loi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu co);

~ Céc thong tin khac (néu co).

3) Céc Gng vién BKS ¢6 cam két bang viin ban vé tinh trung thuc, chinh xé4c va hop

ly cua céc thong tin ca nhan dugc cong bb va phai cam két thuc hién nhiém vu mot céch
trung thuc néu dugc bau lam Kiém soat vién.

4) Bau Kiém soat vién:

a. Viéc biu Kiém soat vién duoc ap dung theo Khoan 2, 3, 4 Diéu 32 ctia Diéu
1¢ Cong ty;

b. Viéc bd nhiém cac Kiém soat vién phai dugc thong bao theo cac quy dinh cia
phép luat vé chirng khoan va thi truong ching khoan.

5) Mién nhiém, bai nhiém tu cach Kiém soat vién khi thanh vién dé khong du tu
cach lam Kiém soat vién theo quy dinh ctia Luéit Doanh nghiép hodc bi luét phap cdm
khong duoc lam Kiém soat vién, bi cach chirc Kiém soat vién theo quyét dinh cua
DHDCD hay cac truong hop khac duge quy dinh tai Diéu 34 Diéu 1é Cong ty.

Piéu 30. Quyén han va trach nhié¢m ciia Ban Kiém soat

1) BKS chiu trach nhiém trudce cb dong cua Cong ty vé céc hoat dong giam sat cua
minh. BKS c6 trach nhiém gidm sét tinh hinh tai chinh Cong ty, tinh hop phap trong cac
hanh dong cia thanh vién HPQT, hoat dong cua thanh vién Ban Giam déc, can bo quan
ly Cong ty, su phdi hop hoat dong gitra BKS voi HDQT, Ban Giam dbc va c¢b dong, va
cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phap luat va Piéu 1é¢ Cong ty nhim bao vé quyen
loi hop phéap cua Cong ty va cb dong.

2) Quyéq han va trach nhiém ctia BKS quy dinh tai Diéu 165 Luat Doanh nghiép
va Dieu 35 bicu 1¢ Cong ty
Diéu 31. Trinh tw, thii tuc to chirc hop Ban Kiém soat.

1) Quy trinh hoat dong cua Ban Kiém soat duoc quy dinh tai Diéu 35 cia Bleu 1e
Cong ty va Truong Ban Kiém soét ¢6 trach nhiém trién khai cu thé trong Quy ché to
chtre va hoat dong ctuia Ban Kiém soat

2) Bién ban hop BKS duogc 1dp chi tiét va 1o rang. Thu ky va cac Kiém soat vién
tham du hop phai ky tén vao cac bién ban cudc hop. Cac bién ban hop ctia BKS phai

duge luu gir nhu nhitng tai liéu quan trong cua Cong ty nhim xéc dinh trach nhiém ctia
tirng Kiém sodt vién dbi véi cac nghi quyet cua BKS.
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3) Trong céac cue hop ctia minh, BKS c6 quyen yéu cau thanh vién HDQT, thanh
vién Tong Giam déc Ban Giam doc thanh vién kiém toan ndi bo va thanh vién kiém
todn doc lap tham gia va tra 10 cac van dé ma BKS quan tam.

Diéu 32. Tién lwong, thii lao ciia Ban Kiém soat

1) Truéng Ban Kiém soét cé trach nhiém xdy dung ké hoach hoat dong hang ndm
va mire thu lao cla cdc thanh vién. Téng mire thu lao va ngan sch hoat dong hing nim
ctia Ban Kiém soat s& dwoc DPHPCD thong qua.

2) Tién luong, céc khoén loi ich khac cting nhur chi phi ma Cong ty da thanh toan
cho céc Kiém soat vién duoc cong bd chi tiét trong Bao cao thuong nién cua Cong ty.

CHUONG V
BAN GIAM POC

Diéu 33. T6 chire B4 may quén Iy va nhiém ky ciia Ban Giam déc

1) Hé théng quan ly cua Codng ty phdi ddm bao 1a bd may quan ly chiu trach nhiém
treoc HDQT va truc thudce su lanh dao ctia HDQT. Cong ty c6 mét (01) Tong Giam déc,
mdt (hodc mot s6) Pho Tong Giam ddc, . mot (01) Ké toan trudng va cac chirc danh khic
do HPQT bé nhiém. Viéc bd nhi¢m mién nhiém, bai nhiém cac chirc danh néu trén phai
duoc thuc hién bing nghi quyét HDQT theo Diéu 1é Cong ty.

2) Nhiém ky cuta Tong Giam dbc, 1a ndm (05) nam va c6 thé duge téi bd nhiém.
Vi€c bo nhiém co6 the hét hiéu lyc cin clt vao céc quy dinh tai hgp dong lao dong.

3) Gitp viée cho Ban Giam ddc 1a cac bo phan, Phong, Ban, Ddi thude Cong ty va
do m{t trudng phong, ban, ddi phu trach, chiu trach nhiém trudc Ban Giam déc vé cic
hoat dong cua bo phén minh.

Piéu 34. Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién Ban Giam déc, Ké toan trudéng
1) Tiéu chudn chung ctia Ban Giam déc:
a. Co due tinh trung thuce, nhiét tinh va cé uy tin;
b. Trinh do chuyén mon tir Pai hoc trd 1én;

¢. Co kinh nghiém kinh doanh, ¢6 kién thire tt vé kinh t&, k¥ thuat, chinh tri, phap
luat va cic van dé xa hoi;

d. C6 kha nang bién kién thirc va kinh nghiém thanh céc giai phép ap dung vao hoat
dong san xuat kinh doanh ctia Cong ty.

2) Tiéu chuan va diéu kién lam Tdng Giam dbc Cong ty theo quy dinh tai Diéu 65 va
Piéu 157 Luét Doanh nghiép; cu thé nhu sau:

a. Co du nang lyc hanh vi dan sy va khong thudc doi tugng bi cdm quan ly
doanh nghiép theo quy dinh ctia Luédt Doanh nghiép:

b. La c6 dong ca nhan s& hira it nhit 5% tong s6 ¢b phan phd théng ctia Cong ty hodc
ngudi ¢é trinh do chuyén mon, kinh nghiém thue té trong quan tri kinh doanh hodc trong cac
nganh, nghé kinh doanh cht yéu cua Cong ty.

3) Tiéu chudn va diéu kién cua Ké toan truéng nhu sau:
a. Cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Diéu 54 cta Luét Ké todn;

b. C6 chuyén mon, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc trd 1én;
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c. C6 ching chi qua 16p bdi dudng ké toan truong;

d. Thoi gian cong tac thyuce té vé ké todn it nhat 1a hai nam déi voi nguoi ¢o
chuyén mén nghi€p vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tré 1én.

Diéu 35. Quyén han va trach nhiém ciia Ban Giam déc
1) Quyén han va trach nhiém cia Tong Giam doc:

a. Quyét dinh tit ca cdc van dé khong can phai ¢6 nghi quyét cia HDQT, bao
gém viéc thay mat Cong ty ky két cac hop dong tai chinh va thuwong mai, t6 chic va diéu
hanh hoat dong san xuat kinh doanh thuong nhét ctiia Cong ty theo nhing thong 1€ quan
ly tét nhat;

b. Quyét dinh s6 luong nguoi lao dong, mic luong, trg cdp, loi ich va céc diéu
khoan khac lién quan dén hop dong lao dong cua lao dong;

¢. Chiu trach nhiém bd nhiém, 1qién nhiém, Eéch chire cac chire danh quan ly
trong Cong ty, trir chie danh do HDQT bo nhi€ém, mien nhiém, cach chie va quyct dinh
muc luong, thu lao, cac loi ich va céc dicu khoan khac ctia hgp dong lao dong ctia céan bd
quan ly;

d. Thyc hién cac nghi quyét ctia HPQT va BPHDCPD, ké hoach san xuét kinh
doanh tai chinh cua Cong ty da dugc HPQT va DPHPCD thong qua;

¢. Trinh HDQT phé chuén ké hoach san xuét kinh doanh tai chinh cho nim tai

chinh tlep theo trén co s& dap ng cdc yéu cau ctia ngan sach, phil hop véi dinh hudng
phat trién cua Cong ty;

f. Té chuc thue hién ké hoach san xuét kinh doanh hang nam duoc DPHDCD va
HDQT thong qua:

g. Pé xuat nhitng bién phép nang cao hiéu qua hoat dong va quéan 1y cua
Cong ty:

h. Xay dung bao cdo ké toan (bao gdm bang cin ddi ké toan, bao cdo két qua
hoat dong, bao cao luu chuyén tién t€ va ban thuyét minh bdo céo tai chinh) cho ting
quy, nam tai chinh dé trinh HDQT thong qua v6i nhitng thong tin tai chinh theo quy dinh
hién hanh va quy cheé tai chinh Cong ty;

i. Thuec hién tat ca cac hoat dong khéc theo quy dinh cta Diéu 1é va céc quy ché
cua Cong ty, cac nghi quyét cua HPQT, hop dong lao dong cia Tong Giam doc va quy
dinh phap ludt hién hanh;

j. Chiu trach nhiém truéc HPQT, DPHDCP va phép luét vé viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han duge giao va phai bao cdo cac co quan nay khi dugc yéu cau.

2) Quyén han va trich nhiém ctia Pho Tong Gidm doc:

Ph6 Tong Giam dde 13 nguoi gitp viée cho Tong Giam ddc. Pho Tong Giam dde
thuc hién chirc nang, nhi¢m vu theo sy phan cong (bang van ban) ctia Tong Giam doc.
Piéu 36. Quyét dinh, chi dao diéu hanh cia Téng Giam dbc, Phé Téng Giam déc

1) Quyét dinh, chi dao ctia Téng Giam doc:
a. Can c tinh hinh thye té va trong pham vi quyén han duoc HDQT phén cap,

Tong Giam dbc duge toan quyén ra céc quyét dinh hodc chi dao diéu hanh nham dam
bao hoat dong cua Cong ty;
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b. Quyét dinh chi dao diéu hanh cia Té)ng Gigm dbc co tinh hidu luc cao nhét
doi voi moi can b trong Cong ty, trir céc thanh vién HDQT khong tham gia diéu hanh
va Kiém sodt vién.

2) Quyét dinh, chi dao diéu hanh ciia Phé Téng Giam déc:
~a. Cac Pho Téng Giam dbc chiu trach nhiém td chirc thue hién nghiém tac céc
quyét dinh, chi dao diéu hanh cua Téng Giam doc Cong ty;

b. Can ct tinh hinh thue té trong pham vi quyen han duogc Tong Giam docTong
Giam ddc phan cip, Pho Téng Giam doc duge quyén thay mat Téng Giam déc ra cac
quyet dinh, chi dao diéu hanh nham dam bao cong viée duge phén cong;

¢. Quyét dinh, chi dao diéu hanh ctia Phé Tong Giam déc trong linh vue duoc
Toéng Giam doc phén cong bang van ban co gid tri hiéu Iyc twong tr nhur quyét dinh chi dao cia
Tong Giam doc;

d. Truong hop xét thdy can thiét,, Tong Giam dbc dugc quyén ra quyét dinh chi
dao dicu hanh phu dinh ndi dung quyét dinh, chi dao diéu hanh do cac Phé Tong
Giam doc ban hanh.

Diéu 37. Bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém va cach chirc thanh vién Ban Giam dbe

Héi dong quan tri c6 thé bai nhiém Tong Giam doc khi ¢6 da s6 thanh vién Hoi
dong quan tri du hop ¢6 quyen biéu quyet tan thanh (trong truong hop nay khong tinh
biéu quyét ctia Tong Giam ddc) va bd nhiém mét Tong Giam dbe mai thay thé.

Diéu 38: Thur ky Céng ty

a. Hoi dong quan tri s& chi dinh mot (01) hodc nhiéu nguoi lam Thu ky Cong ty
v6i nhiém ky va nhing diéu khoan theo quyét dinh cua Hoi dong quan tri. Hai dong
quén tri ¢6 thé bai nhiém Thu ky Cong ty khi can nhung khong trai v6i cac quy dinh
phép ludt hién hanh vé lao dong. Hoi dong quan tri ciing ¢6 thé bd nhiém mot hay nhiéu
Tro Iy Thu ky Cong ty tuy timg thoi diém.

b. Vai tro ctia Thu ky Céng ty duoc quy dinh tai Diéu 33 Diéu 1& Cong ty

‘ ~ CHUONG VI )
QUY TRINH PHOI HQP HOAT PONG TRONG CONG TY

Piéu 39. Nguyén tic phdi hop giita Hi dong quan tri, Ban kiém soat va Ban Giam ddc

1) Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, Ban Giam ddc phai tu chiu trach nhiém
trong qua trinh thue hién nhiém vu dugc giao va phai nghiém tic phdi hop hoat dong dé
bao vé quyen logi hgp phap cta o dong, phat trién Cong ty theo cac nguyén téc sau:

a. Viloi ich chung cua Cong ty;

b. Tuén tha cac quy dinh hién hanh ctia phap luat;

¢. Lam viéc voi tinh than trach nhiém cao nhét; |

d. Trung thuc, hop tdc va thuong xuyén trao dbi dé cting nhau giai quyét kho khan.

2) Tét c& céc thanh vién déu co quycn bao luu y klen thong nhét hodc khong thdng
nhét ddi v6i mot ndi dung va c6 trach nhiém giai trinh vé viée do khi duoc yéu cau.

Diéu 40. Quy trinh, thi tuc phol hop hoat dong cua Hoi dong quan tri
1) Phéi hop voi BKS:
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a. Chuong trinh, n6i dung céc cudc hop ciia HPQT phai dugc gii dén Truong
BKS (dé moi hop) cing thoi gian g toi cac thanh vién HDQT;

b. Cac nghi Quyét cia HPQT dugc goi dén BKS (dong thoi véi thoi diém gui
Téng Giam doc) tr ong vong bay (07) ngay ké tir ngay xac lap;

c. Pbi voi dé xudt ciia BKS vé sb lwong Kiém soat vién, HDQT phai phan hoi y
kién bang van ban trong thoi han bay (07) ngay;

d. Dbi voi dé xuét lua chon Kiém toan doc lap, HDQT phai phan hoi y kién
biang van ban trong vong bay (07) ngay.

2) Phéi hop véi Ban Giam dc Cong ty:

a. Doi voi cong tac to chue cude hop bai hoi cd dong thuong nién, HDQT phai
théng bao cho Tong Giam ddc vé viée phdi hop, sir dung nguodn luc Cong ty trude it nhat
la ba muoi (30) ngay;

b. Dbi voi viee HDQT 1ty quyén cho nhén vién cép dudi va cac can bd quan 1y
dai dién xur ly cong viéc thay mdt cho Cong ty theo Piéu 18 Cong ty thi noi dung ty
quyen phai duoc thé hién bang van ban uy quyén da dugc HDQT thong qua va dugc guri
ban chinh dén Tong Giam docTéng Giam dbc va dap Ung cac yéu cau khac cua phap ludt vé

ay quyén;

] c¢. Cac van dé ma HDQT phai phé duyét theo dé xuét cua Téng Giam dbe theo
bicu I¢ Cong ty, HDQT phai phan hoéi trong vong bay (07) ngay hoic mdt thoi han khac
do céc bén thoa thuén;

d. HDQT khong duge thanh 1ap bé may riéng; khi can thiét HDQT s& st dung
nhan su va trang thiét bi cta Cong ty dé phuc vu cong viée cua HDQT, sau khi thong bio
bang vin ban cho Tong Giam ddc Cong ty trude it nhat hai (02) ngay;

e. Trong truong hop cap th1et vi nhiing muc dich li€n quan t6i nhi¢m vu cia
minh, cac thanh vién HDQT c6 quyen yéu ciu Toéng Giam ddc, can bod quan ly khac
trong Cong ty cung cip cic thong tin v€ hoat dong ctia Cong ty nhung phai dugc su dong
y ctia Chu tich HDQT. Yéu ciu phai duoc lap bing vin ban va gtri cho Tong Giam dbc
trude it nhat hai (02) ngay;

f. HDQT c¢o trach nhiém phan hodi cic noi dung: kién nghi vé Didu 1¢ Cong ty,
Quy ché quan tri ndi bd Cong ty, to chitc cac xi nghiép hay cong ty truc thude trong thoi
han muoi (10) ngay;
' g. Cac noi dung phé chuin giao dich véi ngudi ¢o lién quan hodc giao dich trong
yéu, HDQT phai phan hoi bang vin ban trong thoi han muoi (10) ngay:
h. D6i v6i céc bdo cdo danh gia Tong Giam dbe va thanh vién Bo may diéu
hanh, HDQT phai giri ban du théo dén cac doi tuong trude mot thoi gian hop 1y,

i. Trong truong hop cuge hop ctia HDQT ¢6 moi thanh vién Bo mdy diéu hanh
hodc bat ky cdp quan 1y nao thi HDQT ¢6 trdch nhiém gui thong bdo moi hop, ndi dung
chuin bi (néu cé) trude it nhat hai (02) ngay:

! D6i voi cac chi tiéu, st dung chi phi cua HDQT, HPQT phai ¢6 van ban
thuyét minh tinh hop ly khi gui ho so, ching tir vé Cong ty.
Piéu 41. Quy trinh, thé tuc phdi hop hoat déng ciia Ban kiém soat

1) Péi vai viée tiép can thong tin va tai liéu cua Cong ty, BKS c6 nghia vu néu rd
ly do trong van ban yéu cau cung cdp va bao mat tuyét ddi cac thong tin thu duoc trong
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qua trinh giam sat hoat dong Cong ty. Viéc tiét 10 cac thong tin nay chi khi ¢6 yéu cau
ctia co quan ¢6 thim quyén hoic dugc sy dong y cia PHDCD.

a. Céc thong tin va tai liéu khong gidi han bao gdm:

(i) Thong bao mdi hop va tai liéu lién quan, phiéu ldy v kién thanh vién
HDQT;

(ii) Bién ban, Nghi quyét cia HDQT;

(iii) Bdo cdo cua Tong Giam doc vé két qua san xuat kinh doanh va bao cdo tai
chinh;

(iv) Thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh;
(v) Bao cao danh gid cdng tac quan ly cia HDQT;

b. Nguyén tic cung chp tai lidu: Tai liéu cua HDPQT, Tong Giam déc duge gii
dén BKS vao ciing thoi diém giri dén cac thanh vién HPQT.

2) Phéi hop vai HDQT

BKS ¢6 vai tro gidm sat, phoi hop, tur vin va thong tin day du, kip thoi, chinh xac.
Cu thé nhu sau:

a. Thuong xuyén thong bao voi HDQT vé két qua hoat dong, tham khao y kién
ctia HPQT trudce khi trinh bdo cdo, két luiin va kién nghi 1én PHDCD;

b. Khi kiém tra, giam sat, néu phat hién thdy vu viéc dang dlen ra lam thiét hai
dén tai san ctia Cong ty, thi Kiém so4t vién kién nghi bién phép giai quyét va bao cdo xin
¥y kién chi dao kip thoi coa Truong BKS. Truong hop khéng ¢6 bién phép diéu chinh nao
tot hon, thi Truéng BKS ban bac véi HDQT giai quyét sau d6 c6 trach nhiém béo céo
trudc PHDCD;

c. Céc cudc kiém tra dinh ky, dot xuét cia BKS phai ¢6 két luan bang vin béan
(khéng tré hon 10 ngay ké tir ngay két thic) giti cho HPQT dé co thém co s gip
HDQT trong cong tic quan ly Cong ty. Tuy theo mic do va két qua cta cude kiém tra
trén, BKS can ban bac thong nhét véi HBQT Tong Giam ddc trude khi bao cao trude
DHDCD. Truong hop khong thong nhat quan diém thi duge bao luu y kién ghi vao bién
ban va Truong BKS ¢6 trach nhiém bio cao voi PHPCD gan nhét;

d. D6i v6i viée thdm tra bio céo tai chinh duge kiém toan, BKS phai phan héi y
kién bang van ban trong vong bay (07) ngay ké tir khi nhan duoc bao cdo:

e. D6i vai cac ho so, tai liéu khac ma HDQT giri dén BKS dé c6 y kién thi BKS
s& phan hdi trong vong nam (05) ngay ké tir khi nhan duge béo céo.

3) Déi v6i Bo may diéu hanh Cong ty:
BKS ¢6 chirc ning kiém tra va giam sat; cu thé trinh tu. tha tuc nhu sau:

a. Kiém soat vién co quyén yéu cau Tong Giam déc tao diéu kién tiép can ho so,
tai liéu lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty tai tru s¢ chinh hodc
noi luu trir ho so;

b. Pbi voi hoat dong cua Ban Gidm dbe, can ¢t vao céc bao cdo hoat dong
thuong ky va nhiing yéu cau cung cip thong tin ca biét cia BKS, BKS c6 quyen dé nghi
HPQT xem xét lai cac quyét dinh cia Tong Giam ddc. Trong truong hop ¢ dau hiéu vi
pham phap luat, Diéu 1¢ Cong ty va co thé gy thiét hai 16n vé vat chét, uy tin cua Cong
ty, BKS ¢6 quyén dé nghi Tong Giam doc dirmg ngay viéc thuc hién cac quyét dinh do.
Trong vong mot (01) gio ké tir khi yéu cau, BKS phai thong bao ¥ kién cta BKS véi céc
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thanh vién HDQT. Chu tich HDQT s¢ ra thong bao vé viée ngimg thuc hién quyét dinh
cua Tong Giam dbc.

c. Dm v6i thong tin, tai lidu vé quan ly, diéu hanh hoat dong va béo cdo tinh
hinh san xuat kinh doanh, béo cdo tai chinh, vin ban yéu cau ctia BKS phai duoc giri dén
Cong ty trude it nhat hai (02) ngay.

Diéu 42. Quy trinh, thi tuc phéi hop hoat dong ciia Ban Giam dbc
1) Phéi hop véi HPQT:

a. Tong Giam dbc va céc thanh vién Ban Giam déc phai dam bao Cong ty hoat
dong dién ra binh thuomg va c¢6 hiéu qua;

b. Téng Gidam ddc ¢6 quyén chu dong quyét dinh cac Van dé thudc tham quyén
theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty va phan cap cia HBQT, quyét dinh céc bién phap vuot
tham quyén ctia minh trong truong hop khin cip nhu thién tai, dich hoa, hoa hoan, su ¢b
bat ngo hodic mot vu viée thuge pham vi diéu chinh cta chinh sach quan ly khing hoang
va chiju trach nhiém vé céc quyet dinh d6, dong thoi phai bao céo ngay cho HDQT trong
vong 24 gior ké tir khi ra quyét dinh trong truong hop khin cép;

c. To ong Giam dbc ¢o quyen tir choi thi hanh va bao luu céc y kién ctia minh di
vOi cde quy ét dinh cua HDQT néu nhén dinh rang quyét dinh nay trai phap luat hogdc gay
t6n hai dén quyén lgi cia cb dong. Trong trudng hop nay, Téng Giam doc phai c6 bao
cdo gial trinh ngay véi HDQT va BKS bang vin ban dé trinh PHDCD gin nhat;

2) Phéi hop véi BKS:

a. Téng Giam dbc va céc thanh vién Ban Gidm déc khic ¢6 tréch nhiém tiép thu
va phéi hop véi BKS trong cong tac quan Iy diéu hanh;

b. Truong hop xét thay can thiét, Ban Giam ddc c6 thé moi Truéng BKS tham
du cude hop cia Ban Giam dbc hodc cic cude hop khac. Khi tham du, Trudng BKS co6
thé déng gop y kién cho noi dung dugc thdo ludn trong cudc hop;

¢. Truong hop phat hién rii ro ¢6 thé anh huéng nghiém trong dén uy tin va hoat
dong ctia Cong ty, Ban Giam ddc cén bao cdo ngay cho Truong BKS;

d. Ban Giam déc ch1u trach nhiém tao moi diéu kién thuan loi dé Truong BKS
va Kiém soat vién duoc tlep can thong tin, béo cdo trong thoi gian sém nhét;

e. Cac bdo cdo ctia Téng Giam dbc trinh HDQT phai dugc giri dén Truéng BKS
cling thoi diém va theo phuong thite nhu giri dén HPQT.

) CHUONG VII _
NGAN NGUA XUNG POTLO1iCH
VA GIAO DICH VOI CAC BEN CO QUYEN LOI LIEN QUAN

Dicu 43. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyén loi ciia cac thanh
vién Hoi dong quén tri, Ban kiém soat, Ban Tong Giamdoc, cin bd quin ly
khae

1) Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm déc va can
bd quan ly khac phai cong khai céc loi ich lién quan cua ho véi Cong ty theo quy dinh tai
diéu 159 Luat Doanh nghi¢p nam 2014.Thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
kiém soat, Tong Giam ddc va can bo quan ly khacnhan danh c4 nhan hoic nhédn danh
ngudi khac dé thuc hién cong viée dudi moi hinh thire trong pham vi cong vi¢e kinh
doanh ctia cong ty déu phai giai trinh ban chit, noi dung cua cong viéc do trudc Hoi
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dong quan tri, Ban kiém soét va chi dugc thyc hién khi dugc da s6 thanh vién con lai cta
Hoi dong quan tri chap thuan; néu thue hién ma khong khai bao hodc khong dugc sy
chép thusn ctia Hoi dong quan trj thi tit ca thu nhap c6 dugce tir hoat dong dé thude vé
cong ty.

2) Thanh vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tdng Giam dbc va can
b0 quan Iy khac khong dugc phép st dung nhiing co héi kinh doanh c6 thé mang lai loi
ich cho Cong ty vi muc dich ca nhén; dong thoi khong duge sir dung nhing théng tin ¢6

duge nho chite vu clia minh dé tu lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ciia t chire hodc ca
nhan khac.

3) Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, To éng Giam déc va can
bd quéan ly khic c6 nghia vu thong bao cho Hoi dong quan tri tit ca céc loi ich ¢6 thé gy
xung dot voi loi ich ctia Cong ty ma ho co thé duoc hudng thong qua cdc phap nhan kinh
té, c4c giao dich hodc ca nhan khéc.

4) Cong ty khoéng cap céc khoan vay hodc bao lanh cho céc thanh vién Hbi ddng
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Gidm déc, can bd quan ly khac va nhiing nguoi
¢6 lién quan t¢i cac thanh vién néu trén hodc phdp nhin ma nhitng ngudi nay cé cac loi
ich tai chinh, trir truong hop céac khoan vay hodc bao 1anh néu trén da duge Dai hoi dong
cb dong chip thuan.

5) Hop ddng hodc giao dich giira Cong ty v6i mét hodc nhiéu thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong Giam dbe, can bd quan ly khac hodc nhing
nguoi lién quan dén ho hoic cong ty, déi tac, hiép hoi, hodc td chirc ma thanh vién Hoi
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam déc didu hanh, can bo quan ly khac
hogic nhitng nguoi lién quan dén ho 14 thanh vién, hodc c6 lién quan loi ich tai chinh
khong bi v6 hi€u hod trong céc truong hop sau day:

6) Péi Vo1 hop dong cé gia tri tr dudi 20% tong gia tri tai san dugc ghi trong béo
cao tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao dich ciing nhu
cdc mdi quan hé va loi ich cta can b quan ly hodc thanh vién Hoi dong quan tri da dugc
bdo cao cho Hoi dong quan trj hodc tiéu ban lién quan. Dong thoi, Hoi déng quan tri
hoic tiéu ban d¢ da cho phép thue hi¢n hop dong hodc giao dich d6 mot cach trung thuc
bang da s6 phiéu tan thanh ctia nhitng thanh vién Hoi ddng khong c6 loi ich lién quan;

7) Béi v6i nhimg hop dong c6 gid tri 16n hon 20% cta 10ng gid tri tai san duoc ghi
trong bao cdo tai chinh gén nhat, nhimg yéu t& quan trong vé hop ddng hodc giao dich
ndy ciing nhu moi quan h¢ va loi ich cua cén b quan ly hodc thanh vién Hoi dong quén
tri dd dugc cong bd cho cac cb dong khong c6 loi ich lién quan c6 quyén biéu quyét vé
vén dé d6, va nhiing ¢b dong dé da bé phiéu tan thanh hop dong hodc giao dich nay;

8) Hop dong hoic giao dich d6 duge mét td chire tu vén doc 1ap cho 1a cong béng
va hop ly xét trén moi phuong dién lién quan dén cac co déng cla cong ty vao thoi diém
giao dich hodc hop dong niy dwoc Hoi dong quan tri hodc mot tiéu ban truc thude Hoi
ddng quén tri hay céc ¢ dong cho phép thuc hién.

9) Thanh vién Ho1 dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc, can bo
quan ly khdc va nhitng ngudi cé lién quan véi cac thanh vién néu trén khong duge sir
dung céc thong tin chua duge phép cong bb cia cong ty hodc tiét 16 cho ngudi khac dé
thue hién céac giao dich ¢6 lién quan.

Diéu 44. Giao dich v&i ngudi ¢6 lién quan
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1) Khi tién hanh giao dich vm nhitng nguoi o lién quan, Cong ty phai ky két hop
dong bing van ban theo nguyén tic binh dang, tu nguyén. Noi dung hop dong phai ro
rang, cu thé va cong bd théng tin cho ¢d dong khi ¢6 yéu cau.

2) Cong ty dp dung céc bién phap can thlet dé ngan ngira nhiing nguoi co lién quan
can thiép vao hoat dong cua Cong ty va gly ton hai cho loi ich cua Cong ty thong qua
viéc kiém sodt cac kénh mua, ban hang héa cta Cong ty hay ling doan gia ca.

3) Cong ty ap dung cdc bi¢n phap can thiét dé ngan ngura c¢b dong va nhing nguoi
co lién quan tién hanh céc giao dich lam that thodt von, tai san hodc cic ngudn luc khac
cia Cong ty. Cong ty khong duge cung cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho céc cb
dong va nhiing nguoi cé lién quan.

Diéu 45. Dam bio quyén hop phap cia nhitng nguoi ¢6 quyén loi lién quan dén
Cong ty

1) Cong ty phai ton trong quyén lgi hop phéap cia nhitng ngudi co6 quyén loi lién
quan dcn Céng ty bao gébm ngan hang, chu no, nguoi lao dong, nguoi tiu dung, nha
cung cap, cong dong va nhiing ngudi khéc ¢6 quyén 1gi lién quan dén Cong ty.

2) Céng ty can hop téc tich cuc voi nhirng nguoi co quyen loi lién quan dén Cong
ty thong qua viéce:

a. Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chi no dé gitp ho danh

gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty va dua ra quyet dinh;

b. Khuyén khich ho duaray kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh

tai chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich ctia ho thong qua lién hé truc
tiép véi HDQT, Ban Giam doc va BKS.

3) Cong ty phai tudn thu cdc quy dinh vé lao ddng, mdi trudng, hoat déng c¢o trach
nhiém voi cong dong va xa hoi.

CHUONG VIII
DPAO TAO VE QUAN TRI VA PANH GIA HIEU QUA HOAT DONG
CUA DOANH NGHIEP

Piéu 46. Pao tao vé quan tri Cong ty

Thanh vién HDQT, BKS, Téng Giam dbc, Phé Toéng Giam dbc, Thu ky Cong ty
can tham gia cac khoa dao tao co ban vé quan tri Cong ty do cic co s0 dao tao co
chuong trinh dao tao tap huan lién quan dén quan tri Cong ty t6 chiic.

Diéu 47. Ciin cir va cdc chi tiéu danh gia doanh nghiép

1) Can cir két qua giam sat tai chinh, quy ché quan ly tai chinh; doanh nghi¢p va
chu s¢ hiru thue hién danh gid hi¢u qua hoat dong (goi chung la bao cdo xép loai doanh
nghiép)

2) ¢ thong chi tiéu danh gia hiéu qua hoat dong ctia doanh nghiép va két qua hoat
dong ciia HPQT, Ban Giam dbc duoc 4p dung theo quy dinh phép luat hién hanh.

Piéu 48. Nguyén tic danh gia va xép loai doanh nghiép, xép loai két qua hoat dong
cua Hoi dong quan tri, Ban Giam dbe.

1) Viéc danh gia va xep loai doanh nghiép thuc hién theo cac nguyén tac sau:
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a. Panh gia va xép loai doanh nghiép thwe hién trén co s& so sanh giita ké
hoach, muc ti€u, nhiém vu dugc chu sé hitu giao véi két qua thuc hién. Cdc chi tiéu, tiéu
chi danh gi4, xép loai phai quy dinh tir quy dAu tién ctia nim ké hoach va khéng duge
diéu chinh trong nam thuc hién.

b. Viéc danh gia va xép loai doanh nghiép duoc cin cir vao nganh nghé, hoat
dong cua doanh nghiép va muc tiéu, nhiém vu ciia doanh nghiép; cdn ctt vao déac thu hoat
dong kinh doanh cia tung doanh nghiép (néu co).

c. Két qua danh gia va xép loai doanh nghiép dugc phan loai: Doanh nghiép xép
loai A, doanh nghiép xép loai B, doanh nghiép xép loai C.

Viéc ap dung céc chi ti€u danh gia va xep loai doanh nghiép dugc thue hién theo
hudng dan hién hanh cta co quan Nha nude thim quyén.

2) Cin ctr viée danh gia két qua hoat dong ciia HPQT, Ban Giam déc quy dinh tai
Piéu 48 Quy ché nay, Cong ty thuc hién danh gid, phan loai HDQT, Ban Giam ddc theo
cdc muc do: Hoan thanh xuat sic nhiém vy, hoan thanh nhiém vu, khong hoan thanh
nhi¢m dé ap dung ché do khen thudng va ky luat quy dinh tai Pidu 49 va Diéu 50 Quy
ché nay.

‘ CHUONGIX
CHE PO KHEN THUONG, KY LUAT

Pidu 49. Quy khen thuéng dbi véi ngwdi quan Iy Cong ty

1) Hang nam, can ctr vao muc do hoan thanh nhiém vu va sau khi thuc hién nghia
vu tai chinh véi Nha nude theo quy dinh hién hanh, HPQT xem xét, trinh PHP ¢6 dong
quyét dinh viée trich lap cic quy trong d6 c6 Quy thudng dbi vai ngudi quan Iy Cong ty
(goi 1a Quy thuéng Ban Giam doc).

2) HDQT quyét dinh ty 1é trich thuong cho ting thanh vién thudc nhing ngudi
quan 1y Cong ty theo vi tri cong tic va mire do dong gop vao két qua hoan thanh nhiém
vu cia Céng ty trong nam tai chinh; ké ca Truong BKS va Thu ky Coéng ty khi hoan
thanh nhiém vu chung theo Diéu 1& Coéng ty. HPQT quyét dinh mot ty 1& nhét dinh tir
Quy thuéng Ban Giam dbc va giao Tong Giam doc Cong ty thudng cho cac truong bd
phan thude Cong ty, da truc tiép tham gia cdc mat cong tac gitip Ban diéu hanh hoan
thanh ké hoach san xuét kinh doanh hang nam.

3) Muec trich 18p Quy thuong vién chire quan ly doanh nghiép duge thue hién theo
quy dinh ctia Chinh pht va huéng dan cua B Tai chinh.

Diéu 50. Xir Iy vi pham va hinh thive ky luat

Cong ty thuc hién céac hinh thire ky ludt nhu khién trach, canh cdo, ha bac luong,
bude thoi viéec va quyét dinh mare lvong va cac loi ich khac doi véi vién chic quan ly
doanh nghiép néu vi pham cac quy dinh sau:

1) Khéng nop, nop khong day du, khong dung han céc bao cao theo quy dinh cua
co quan c6 tham quyén, ctia chu s¢ hitu; ndi dung bdo cdo khong trung thuc, khong day
dt; khong thuc hién ché do cong khai thong tin tai chinh dung thoi gian, dung cic ndi
dung quy dinh thi vién chttc quan Iy doanh nghiép bi ky luat khién trach hoic canh cdo
tuy theo muc dd vi pham.

2) Khong thuc hién hodc thuc hién khong déiy du cac y kién chi dao, khuyén nghi,
giai phap cta chu s¢ hitu va co quan quan ly nha nudc vé tai chinh doanh nghiép, dé
doanh nghiép bi thua 18, mét vén nha nuéc, hodc tinh hinh tai chinh ctia doanh nghiép
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lam vao tinh trang khé khan, cong tac quan 1y tai chinh ctia doanh nghiép yéu kém thi
vién chue quan 1y doanh nghiép bi ky luat ha bac luong hodc budce théi viée.

CHUONGX
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Piéu 51. Nghia vu céng bb thong tin

1) Cong ty ¢6 nghia vu cdng b day du, chinh xac va kip thoi thong tin dinh ky va
bat thuong vé tinh hinh hoat dong san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj
Coéng ty cho co dong va cong chung. Thong tin va cach thic cong b thong tin dwoc thue
hién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ Cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd diy
du, chinh xac va kip thoi cdc thong tin khac néu céc thong tin dé ¢6 kha niang anh hudng
dén gia chung khoan va anh hudng dén quyét dinh cta c6 dong va nha dau tu.

2) Viéc cong bd théng tin duge thue hién theo nhiing phwong thue nhim dam bao
¢ dong va cong chang dau tu co thé tiép can mot cach cong bing. Ngon tir trong cong
bé thong tin can rd rang, dé hiéu va tranh gy hiéu 14m cho cb dong va cong ching dau tu.

Diéu 52. Cong bé thong tin vé quan tri Cong ty

1) Cong ty phai cong bd thong tin vé tinh hinh quan tri Cong ty tai cac ky PHPCD
thuong nién va trong Bao cdo thuong nién cua Cong ty theo quy dinh cua phdp luat vé
chirng khoan va thi truong chirng khoan.

2) Céng ty ¢6 nghia vu bao cdo dinh ky sdu (06) thang va cong bd thong tin vé tinh
hinh quan tri Cong ty theo quy dinh cta phép ludt vé chirmg khoan va thi truong chimg khoan.

bicu 53. Trach nhiém vé bio cdo va cong bo thong tin ciia thanh vién Hgi dong
quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc Cong ty.

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 43 Quy ché nay, thanh vién HDQT,
Kiém soat vién, Téng Giam dbc c¢6 trach nhiém bao cdo va cong b thong tin vé giao
dich trong cac truong hop sau:

1) Cac giao dich gitrta Cong ty v6i cOng ty ma cdc thanh vién néu trén la thanh vién
sang 1dp hodc la thanh vién HPQT, Tong Giam doc trong thoi gian ba (03) ndm trude.

2) Cac giao dich gitra Cong ty v6i cong ty trong do nguoi lién quan cua cac thanh
vién néu trén 1a thanh vién HPQT, Tong Giam ddc hodc ¢6 dong 16n.

3) Cac giao dich co thé mang lai loi ich vat chét hodc phi vat chit ddi véi cac thanh
vién néu trén.

Pidu 54. Té chirc cong bd thong tin
1) Cong ty t6 chirc cong bd thong tin gdm mot s6 ndi dung chi yéu sau:
a. Cong b thong tin theo quy dinh tai Luit Chitng khodn va cac vin ban hudéng dan;
b. B6 nhiém it nhat mot can bo chuyén trach vé cong bd thong tin.

2) Can bd chuyén trach cong bd thong tin ¢6 thé 1a Thu ky Cong ty hodc mot can
bd quan ly kiém nhiém.

3) Can bd chuyén trach cong bd thong tin phai 1a nguoi:
a. C6 kién thirc ké toan, tai chinh, ¢6 ky niang nhat dinh vé tin hoc;

b. Céng khai tén, so dién thoai lam viée dé cac cO dong co6 the de dang lién hé;
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c. Co du thoi gian dé thue hién chite trach cua minh, dgc bi€t 1a vi¢e lién h¢ véi
cac co déng, ghi nhén nhong y kién cta cic ¢b dong, dinh ky cong bé tra 101 v kién cia
cac cb dong va cdc van dé quan tri Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé cong bd céc thong tin cua Cong ty véi cong ching dau tu
theo quy dinh ctia phap luét va Pidu 1& Cong ty.

_ . CHUONGXI =
CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU' LY VI PHAM

Pieu 55. Bao cao

Dinh ky hang nam, Céng ty ¢6 nghia vu phai bao cdo va cong bd thong tin vé viée
thue hién quan tri Cong ty theo quy dinh ctia Quy ché nay voi Uy ban Ching khoan Nha
nude, S& Giao dich Ching khoén va cac co quan c6 thim quyén khéc theo quy dinh cua
phap luat.

Piéu 56. Giam st
Céc cong ty niém yet céc ¢ nhan va t6 chic lién quan va cac ¢b dong Cong ty

phéi chiu s gidm sat vé quan tri Cong ty cua Uy ban Chirng khoan Nha nudc, S¢ Giao
dich Chirng khoan va cac co quan c¢6 thim quyén khac theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 57. Xir Iy vi pham

Moi truong hop vi pham hodc khong thuc hién nghia vu cong bd théng tin va béo
céo Uy ban Chiimg khoan Nha nuée, S¢ Giao dich Chimg khoan theo quy dinh tai Quy
ché nay s& bi xtr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh vé xtr phat hanh
chinh trong Iinh vuc chung khodn va thi truong ching khoan.

e CHUONG XIl |
SUA DOI QUY CHE VA PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 58. Sira doi Quy ché quéin tri ndi b Céong ty

1) Viée stra doi, bo sung Quy ché nay do HDQT quyét dinh. N6i dung sua déi, bd
sung phai phu hgp véi quy dinh cta phéap ludt hién hanh va Diéu 1é Cong ty.

2) Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh cua phap ludt ¢o lién quan dén hoat dong
clia Cong ty chua dugc dé cip dén trong ban Quy ché nay, hodc trong tr uong hop co
nhitng quy dinh m&i ctia phap luat khac véi nhitng diéu khoan trong Quy ché nay, thi
nhitng quy dinh phéap luat d6 duong nhién dugc ap dung va diéu chinh trong hoat dong
cua Cong ty. ‘

3) HDQT c¢06 trach nhiém soan thao va ban hg‘mh Quy ché t6 chire, tham du Dai hoi
cd dong Cong ty dé ap dung dong thoi voi Quy ché nay.

Didu 59. Hi¢u lue

1) Quy ché nay gom 22 Chuong, 58 Diéu, duwge HDQT Cong ty Co phan Thuong

mai Ha T4y théng nhit thong qua ngay 30 thang 03 nim 2017

2) Quy ché nay la mot phan khong thé tach roi ctia Didu 16 Cong ty va duge ap
dung tai Cong ty. Nhiing quy ché khac khi dugc xay dung khong dugc trdi véi ndi dung
quy dinh tai Piéu 1&é Céng ty va Quy ché nay.

3) Quy ché quan tri Cong ty duoc cong bé trén trang thong tin dién (r cia Cong ty:
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4) Ban Quy ché nay la duy nhét va duoc luu gilr tai Van phong Cong ty; céc ban
sao hoigc trich luc Quy ché phai ¢6 chit ky cua Chu tich HPQT hoac nguoi duge uy

quyén./.
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